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A Kecskeméti Tankeriileti K&zpont 32/2017. (VIIL 31.) A Kecskeméti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
szabdlyzata adatbiztonsagi rendjérdl szélo szabalyzata

Az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lo 2011. évi CXII. térvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Kecskeméti Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkérémben eljarva az alidbbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabilyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitissal és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos —adatvédelmi
kévetelmeényekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti K6zpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsanak megakadilyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése sordn iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kdzpontban foglalkoztatott korméanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranynld egyéb jogviszonyban allékra (a tovabbiakban
egylitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabdlyzat tArgyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kozpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésik, felhasznéldsuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktdl fliggetleniil.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankerlleti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdekil adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabdlyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manuélis modon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgilati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekil adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét killén szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintetr: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankertileti
Kozpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologial, mentélis, gazdasagi, kulturélis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértéllasra, a
vallasos vagy mds vildgnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi Allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blintigyi személyes adat,

biintigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzben a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibbi a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett eléletre
vonatkozd személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évé és tevekenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, nallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilonésen a hat4skérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedS értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabaélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat,

kiizérdekbél nyilvdnos adar: a kozérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kdzérdekbdl elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tdjckoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed — kezeléséhez,

filtakozds: az ¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemglyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankertileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton veégzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy killonosen gyijiése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossidgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai Jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szAmara térténd hozzaférhetdveé
tétele,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki széméra torténd hozzaférhetdvé tétele,

adaitérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges,

adatmegjelélés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megklilonboztetése céljabol,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésénck végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertdl ¢és eszkodztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kozponttal kotott szerzédés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — a Tankeriileti Kozpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszesscge,

harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az Eurépat Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes més allam, tovabba az az éllam, amelynek allampolgira az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrol szolé
megallapoddsban nem részes allam kozdtt 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes allam allampolgardval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

kitelezd szervezeti szabdlyozds. 16bb orszagban, de kdztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytat6 adatkezel6 vagy adatkezelOk csoportja éltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosdg (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jovihagyott,
az adatkezeldre vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezd belsd adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba tSrténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel6 vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa Gitjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozé allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
figgetlenil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontl bizalmassdaga, rendelkezésre dllasa &s sérietlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankeriileti Kozpont szervezetén beliil, aki e mindségében
kozvetleniil a tankeriileti igazgato feliigyelete és irdnyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam: a Hatésag altal — a Tankeriileti K6zpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozésdban — megéllapitoft nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti K&zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvinossagra
hozatalanal és az érintettnek vald kiadasakor fel kell tiintetnie.
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IL. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4. 8§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)

<)

d)

felelés a Tankeriileti Kozpont adatkezelésénck jogszertiségéért,
intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkéjat, biztositja szdmdra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi feleléson keresztiil,
kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belsé adatvédelmi felelos

5.§ (1) A belsé adatvédelmi felelds a tankeriileti igazgaténak kézvetleniil aldrendelten végzi a
munkéjat. A belsd adatvédelmi felelés jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felstfokn végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belsd adatvédelmi felelés

a)

b)

g)

h)

i)
3

kozremiikddik, illetve segitséget nyijt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositdsdban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kévetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelt vagy az adatfeldolgozét,

eljar a Tankeriileti K6zponthoz kiilsé szervektdl és személyektél érkezd, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érints adatkezelésével
Osszefiiggd egyéb megkeresések tekintetében,

clkésziti €és aktualizilia a bels¢ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy més relevans okbdl gondoskodik annak médositasardl vagy
kiegészitéserdl,

kapcsolatot tart a Hatésdggal, teljesiti a Hatésdg felé fennallé bejelentési kételezettséget,

kozremiikodik a Hatésdg Tankeritleti Kdzpontot érinté vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti Kézpont adatkezelései Hatosag 4ltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében vald bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasarol,

az Infotv.-ben foglalt tdjékoztatési kdtelezettségei keretében — a tankeriileti igazgaté
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hataridében tajékoztatja a Hatdsagot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (1. szdmii melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A belsé adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysegeénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolédd jegyzbkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kozpont szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsaitol széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgélat sordn megismert személyes adatokkal kapesolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Térvény, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felel6s ennek megsziintetésére szdlitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatét. Sziikség esetén segitséget nyajt a torvényes allapot helyreallitisahoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelés kozétti torvényességi vitat a tankeriileti igazgaté donti el.
Kiilondsen sulyos jogszabalysértés esetén a tankerilleti igazgatd felelGsségre vondsi eljards
meginditasat kezdeményezi az adatkezel6vel szemben.

(5) A belsd adatvédelmi felelés munkajar6]l évente irasban beszamol a tankerileti igazgaténak,
emellett igény szerint tijékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtisardl, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) felelosek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésiik alatt 4llo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabélyokban és a Szabilyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a Kkiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
felelossel,

c) felel6sek azéri, hogy a vezetésiik alatt 4llo szervezeti egység 4ltal végzett adatkezelesek
sordn az adatbiztonsagi eléirdsok maradéktalanul teljestiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmi melléklete szerinti ,, Adatvédelmi nyilvantartas” vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérél,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmut mellékiete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas”
vezetésérdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmut meliéklete szerinti ,Adattovabbitdsi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) a belsd adatvédelmi felelds tajékoztatasardl 14. § szerinti tdjckoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.8 Az adatkezelésben kdzvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrén beliil felels az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért, torléséért,
tovabbitdsaért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az adatok pontos ¢s kovethetd

s st

dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztet a belsé adatvédelmi felelossel a személyes
adatok kezelését érinté iligyekben, tovabba a Hatosadg kozremiikodését igényld
kérdésekben,

¢) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) igyel a nyilvantartisok biztonsagos kezelésére és tarolasara,
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f) gondoskodik arrdl, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz4,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszéssagot — a belsé adatvédelmi feleldssel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat &s belsé iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elSirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje 1tjan tdjékoztatni a belséd adatvédelmi feleldst a feladatkorében
felmeriilt barmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémardl, esetleges 4llasfoglalisrol vagy
mas fejleményrél,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.8 A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszerii miikddéséhez,

b) a munkiltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorldséhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabilyokban meghatrozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabdlyokban, a Tankerilleti K&zpont belsé irinyitdsi eszkozében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsig megallapitasdhoz, elbirdlasdhoz és igazolasdhoz
nélkiilézhetetlentil sziikséges személyes és kiilénleges adatokat tartja nyilvén.

10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont {igyviteli, illetve nyilvéntartdsi tipusi (adatillomény kialakitisara
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasihoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott Ggy lefolytatisahoz, az eljards szereplinek azonositisihoz ¢s az gy
befejezesehez sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok
kizarélag az adott iigy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartdsi tipusi adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjan gyljtott
személyes adatfajtikbol strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva
az adatok kiildnb6z6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok
eseteben a lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel Ssszefliggésben gyiijtitt adatok kezelése ebben az
esetben elvilik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazést adé torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatérozzak meg.
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11. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarGlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd, Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd, Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitishoz szikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagét, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1) Személyes adat a Tankeriileti Kozpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érinteft hozz4jarul, vagy
b} azt torvény kézérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kéitelezé adatkezelés),

¢) az érintett hozzajarulasénak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kézpontra, mint adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitése
celjabol sziikséges, vagy

¢b) a Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban al.

2y Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzijarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzbdés végrehajtdsdhoz sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabbd a nemzetbiztonsig, a
biincselekmények megelGzése vagy iildézése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény
elrendeli, vagy

c) atodrvény kbzérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3)* Ha az érintett cselekvéképtelensége folytdn vagy més elharithatatlan okbél nem képes
hozz4jaruldsat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossdgi érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4Y Ha a hozzajarulison alapulé adatkezelés célja az adatkezelével irasban kotdtt szerzddés
végrehajtisa, a szerzbdésnek tartalmaznia kell minden olyan informdcidt, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilontsen a kezelendd

! Infotv. 4. §

2 Inforv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
 Infotv. 5. § (2) bekezdés

* Infotv, 6. § (2) bekezdés

3 Infotv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatarozisat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalis céljat, az adatok tovabbitisdnak
tenyét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételénck tényét. A szerzidésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatirozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat tdrvény eltér§ rendelkezésének hidnyaban
a) aré vonatkozé jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy
b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitésc a személyes adatok védelmehez fliz6dé jog korlatozasaval aranyban 4ll

tovabbi kiilon hozzijarulds nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsinak visszavondsat kdvetden is
kezelheti.

(6)" Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsdgi vagy hatosagi eljdrasban az eljiras
lefolytatasahoz szitkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas iigyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzéjarulasit vélelmezni kell.

(7 Az érintett hozzéjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanosségra hozatalra ltala 4tadott személyes adatok tekintetében.

(8)  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
13. Az érintett eldzetes tajékoztatdsdnak kovetelménye

13.§8° (1) Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kitelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmilen és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezel¢sével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartamardl, arrdl, ha
az erintett személyes adatait az adatkezelé az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatédsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

(3) Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informéciokat
tartalmazo jogszabilyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy arénytalan kéltséggel jérna, a
tajekoztatds megtortcnhet az alabbi informéciok nyilvanossagra hozataldval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

¢) az adatgyljtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,

f) az érintetick adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételénck van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

? Infotv. 6. § (5} bekezdés

7 Infotv. 6. § (6) bekezdés

¢ Inforv. 6. § (7) bekezdés

% Infotv. 20. §

" Inforv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatdsdg a nyilvantartisba veétel irdnti kérelmet hatdridében nem birdlja el, az
adatiezelé az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megke=dheti,
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1)'"' Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tdjékoztatisat személyes adatai kezeldsérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢} személyes adatainak — a kistelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)"* Az érintett kérelmére az adatkezeld tijékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd Aaltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés c€ljardl, jogalapjarél, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérl és az
adatkezeléssel &sszefiiggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitasira megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl. A tajékoztatds megadasardl az adatkezeld ,Erintett-

tajékoztatasi nyilvantartis” vezet (3. szdmi melléklet).

(3)® Az adatkezeld az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmu melléklet), amely tartalmazza az Altala kezelt
személyes adatok tovabbitisdnak iddpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatirozasat, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban
meghatarozott egyeb adatokat.

(4" Az adatkezeld koteles a kérelem benynjtasatél szamitott legrovidebb id8 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kézérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

ron

(5) A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkoérre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezeldhz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités dllapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerzddés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15. §" (1) Az érintett tajckoztatisat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-dban'® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatis megtagaddsa esetén az adatkezeld irdsban kzli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagaddsara a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositds megtagadédsa esetén az
adatkezeld tdjékoztatia az érintettet a birOsdgi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulds
lehetségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel$ a Hatdsdgot évente a targyévet kovetd év januar 31-éig

" mfor. 14. §
2 mfotv. 15. § (1) bekezdés
5 mfotv. 15. § (2) bekezdés
" Infotv. 15, § (4) bekezdés
D Infotv. 15. § (3) bekezdés
€ Inforv. 16. §
7 Inforv. 9. § (1) Ha torvény, nemzetkdzi smerGdés vagy az Ewrdpai Unié kiteles§ jogi aktusdnak remdelhezése alapjdn az adgtkezels
személves adatot akként vesz dt, hogy az adattovabbits adatkezel§ az adattovabbitdssal egyidejileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdt,

b} kecelésének lehetséges iddtartamdt,

¢) tovabbitdsanak leheiséges cimzettjeit,

d) érintettje e térvényben biziositott jogainak korldtozdsdt, vagy

¢) kezelésének egyeb korlatozasat
(a tovibbiakban: egyiitt; adatkezelési korlatozas), a scemélyes adatokat dtvevd adathezels (a tovdbbiakban: adatdtvevd) a scemélyes adatot
az adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkerelési korlatozisnak megfeleléen
biztositja.
9 Infotv. 19. § Az érintetmek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait t6rvény korldtozhatia az dllam kilsé és belsé bictonsdga, igy a
honvédelem, a nemzethiztonsdg, a biincselekmények megelizése vagy tildozése, a biintetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovibbd allami
vagy énkormdny=ati gacdasdgi vagy pénziigyi érdekbil az Euwrdpai Unid jelemiSs gacdasdgi vagy pénciigyi érdekébdl, valamint a
Joglalkozdsok gyakorldsdval dsszefiiged fegvelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségszegések megelfzése és
Jeltdrdsa célidbdl - beleértve minden esetben a- ellenbrzést és a feliigyeletet is -, tovabbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.

12



A Kecskemeéti Tankeriileti Kozpont 32/2017. (VIIL. 31,) A Kecskeméti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl szolo szabalyzata

értesiti.
16.§" (1) Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot torlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) azérintett — az Infotv. 14. § c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — ¢s ez az allapot jogszertien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zéarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lgjart,

€) azta birdsag vagy a Hatésag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a térlési kbielezettség nem vonatkozik azon
szemelyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(4) Torles helyett az adatkezelé zirolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4116 informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhet6, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjeloli az Altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

17.8° (1) A helyesbitésrél, a zarolasrél, a megjeldlésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljéra tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételet kovetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elekironikus
uton kézli a helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, to1lés vagy zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetdségérol.

15. Az adatkezelés nyilvantartisa

18.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden adatkezelést nyilvéantartisba kell venni (2. szdmu
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartds vezetése
elektronikus titon térténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Tankeriileti Kdzpont szabélyzatainak a keretei kozdtt az
adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett clvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabilyozza és
dokumentdlja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kériilményeket. Ezek kiildndsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) c¢élja, rendeltetése,
¢) jogszabalyi alapja,

d) kezeldje (szervezeti egység, annak vezetGje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beosztisa, irodija és telefonszdma),

 mforv. 17. §
2 infotv. 18. §
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e) erintettek kore €s szama,
f) nyilvantartott adattipusok kore,
g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozas mbdszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

1) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, moédositas, aktualizdlas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

i)  rendszeres adattovabbitasok és jellemzd egyedi adattovabbitdsok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
) adatok megirzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatosdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezel6vel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiigyi elldtasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egeszség megdrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatasa céljabdl nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatésagi, az tigyészségi és a birdsagi cljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatdsaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a buntetés-végrehajtds soran a
biintetés-végrehajtassal Gsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

€) a hivatalos statisztika céljat szolgdlé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy
térvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel vald kapcsolatanak
megallapitasit véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatas céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltari Grizetbe vett iratokkal dsszefliggésben val6sul meg.
(4 Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartds adatainak valodisigat a belsd adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az idokdzben tériént valtozdsokat dtvezeti. Az adatkezelés megsziinése utin az
adatkezelési nyilvantartasat irattiri kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitds, nyilvanossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személiyel adattovabbitds vagy nyilvanosségra hozatal

formajaban kézolhets.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasira hozzdk. Az

adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe t6rténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre t6rténd adattovabbités, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban torténé adattovabbitas belfoldi
adattovabbitdsnak minosiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szdméra hozzaférhetove teszik.
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17. Az adattovibbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljards soran a személyes adatot csak akkor tovébbithatja mas
szervhez, ha azt {6rvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzéjaruldsaval keriilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat tdrvény
eltérd rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozdsaval aranyban all tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzijarulasanak visszavondsat kivetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kozpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont torvényben meghatérozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezeldtél jogszerlien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankerilleti Kézpont kezelésében 16vé személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatérozdsival — kdzérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzdjarulésa, kiildnleges adat esetében irasbeli hozzajarulésa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatdrs az e szabélyzat 22.-25. §-ban szabalyozott
adattovabbitdsra iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

2) Az egység vezetdje a rendelkezésre All6 adatok alapjan megvizsgilja az adattovébbitas
feltételeinek fenndlldsat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozddést végez. Az
adattovébbitasi kérelem abban az esetben teljesithet, ha az tartaimazza:

a) az adatiovébbitis céljat, jogalapjat (az alapul szolgéld torvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

b) akért adatok korének pontos meghatarozasit,

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsahoz szilkséges csoportképz ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovébbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezeti — irasban vagy elektronikus uton — a bels§ adatvédelmi feleldshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglaldst ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(4} A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresésck teljesitésérsl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds dllasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontés

ellen az adatkéré 15 napon beliil irasban benyuijtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatésagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennéllnak, az adatokat a megkeresést benynjtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadéséval kapesolatban felmeriilt kdltségeket a megkeresést
beny(ijté szerv viseli. Az adatok Atadasirdl sz616 jegyzokonyv felvételérdl az adatkezelést végzo
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankerileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvéntartasi szémot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsanal, nyilvédnossagra hozdsanal és az
érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankeriileti K6zponton beliili adattovibbitas

22. § A Tankeriileti K&zpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithaték olyan szervezeti
egységhez, amelynek a toérvényben vagy belsé iranyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak elltéashoz
szitkséges.

23.§ A Tankeriileti Kézpontban folyo, kiilonbozd célra irnyuld adatkezelések csak toérvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhat6k ssze. Az adatkezelések Osszekapesoldsaval
osszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogzitni kell (2. szdmu mellékiet).

19. Adattovibbitas kiilsé megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre
iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban fethatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szélhat valamely idbtartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabilyokban meghatarozott személyes ¢s kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fiiggetlentil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetShelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birosagnak, renddrségnek, iugyészségnek, a birosigi végrehajtonak, dllamigazgatisi
szervnek a konkrét iigy eldéntéséhez szitkséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosuitaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsdgi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatisahoz sziikséges
valamennyi adat;

¢) Infotv. 28. § alapjan a Tankerlileti Kozponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabdl a kérelmezdnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiilé adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés utjan
az agazati iranyitissal Osszefiiggd feladatok ellatisa, a miniszteri hatosigi jogkor
gyakorldsa céljabodl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithett olyan adatigénylés, amelyeknek tSrvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozoé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriiiményeket
jegyzdkonyv felvételével dokumentélni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmu
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarulé nyilatkozata,

d) azadatkérés idopontja,

e) az adatszolgiltatas alapjaul szolgald adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgiltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) alkért adatok kore,

i) az adattovibbitas modja,

J)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrél sz6l6 jegyzokonyv elst példanyat a felelds adatkezeld 6rzi. A jegyzokonyv
megorzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzbkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye cgyéb mdédon hitelesen
rogzitesre keriil, amennyiben a régzitett dokumentécié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. igy

kiilondsen nem kell jegyz8kdnyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, €s az adattovabbitds iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovébbitisok tényét olyan moédon kell régziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozd adattovébbitdsokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre®

25.8§ (1) Személyes adatot az adatkezelé vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést
folytaté adatkezel® részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozé részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajérult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozoan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa sordn biztositott a személyes
adatok megfelel szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfelel szintii védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusa azt megdllapitja, vagy

b) a harmadik orszag ¢és Magyarorszag kozétt az érintettcknek a jogai érvényesitésére, a
Jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozd garancialis szabdlyokat tartalmazd nemzetkozi szerzédés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kételezd szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
torténik.
(3) Az EGT tagallamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esctén, amelynél szdmolni kell kiilféldre irdnyuld adattovabbitissal, az
¢rintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.
21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26.§ (1) Kizarolag automatizélt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapul6 déntés meghozataldra csak akkor keriilhet sor, ha a déntést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése sordn hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megéallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozdssal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott modszerrdl és annak 1ényegér8l, valamint az érintettnek 4lldspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

? mforv. 8. §
= fotv. 11. §
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22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas sorin™

27.8§ (1) Tudomdanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudomdanyos kutatds céljara
hasznalhatd fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatinak megallapitdsat — mihelyt a kutatési cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kildn kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhaté természetes személy azonositasara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok dssze, ha az a kutatds céljara szitkséges.

(3) A tudomanyos kutatist végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatdsdhoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kuldn torvények keretei kdzott az
adatkezeld hatdrozza meg. Az altala adott utasitisok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdséra jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezelé rendelkezései szerint
koteles tarolni és meg0rizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalo iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE?

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket (gy megtervezni ¢s végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé més szabélyok alkalmazasa sordn biztositsa az ¢rintettek
maganszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kévetelményekre vonatkozé részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezel§, illetve az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés ¢&s  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasibol fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsig keretében a Tankeriileti K&zpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok nyjtasa sordn alkalmazott elektronikus eszkdzok lizemeltetése
vonatkozasiban garantlja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szaméara hozziférhetd

B mforv. 12. §
* Infotv. 10. §
B Infor. 7. §
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(rendelkezésre 4llas), az adatok hitelessége ¢s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankerileti Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérol, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

{3) A Tankerileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintil
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrél, hogy alkalmazottai csak a munka elvépzéséhez elengedhetetieniil szilkséges jogosultsdggal
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzéférés
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti Kozpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A Kkillonbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfelels technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli
berendezés segitségével torténd hasznilatinak megakadalyozasat,

c¢) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizilt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

32. 8§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) thiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- ¢s
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 16vé iratokhoz csak az illetékes
tigyintézok férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell Grizni,

¢) archivalds: a kozszolgélati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivaldsat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabdlyzatanak megfelelSen kell
elvégezni.

33.8 (1) A Tankeriileti K6zpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kételesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megdrizni. Adatkezel6i munkakdrben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartdsi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori lefrasa a titoktartasra vonatkozo eldirdsokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Kézpontban mikédo informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozd részletes
szabélyokat, kovetelményecket a Tankerileti Koézpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabdlyzata tartalmazza.

VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetéjogi felelosséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilonsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szaméra atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdveé
teszi.

(3) A Szabalyzat el6irasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kézpont szamdara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal

r st

kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kézvetleniil kapesoladik.

VIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.8 (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovihagydsat kovetd 5. nmapon lép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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A Kecskeméti Tankertleti Kézpont 32/2017. (VIIL 31.)

A Kecskeméti Tankerdileti Kdzpont Adatvédelmi és

szabdlyzata adatbiztonsagi rendjérdl szolo szabalyzata
2. szamit melléklet
Adatvédelmi nyilvintartas
Adatkezel6
1.1. | megnevezése Kecskeméti  Tankertleti  Kdzpont ...
(szervezeti egység megnevezése)
1.2, | cime:
1.3, | telefonszima:
1.4, | kapcsolattartd (belsd adatvédelmi felelds neve)
Adatkezelés
2.1, | megnevezése:
2.2, | célja:
2.3. | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzijarulasa/mas jogalap:
2.4, | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miveletek: Adatgytijtés és felvétel
Adattarolis
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
3.2 cime:
33 telefonszama:
34, kapcsolattartdja;
3.5. | médszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
Az adatok forrisa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3, | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzijaruldsa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzbkonyv, bevallas, arunyilatkozat, kérdoiv, stb.
4.5, | az adat térélhetd/mem tordlhetd
ha torolhets, a torlés indoka: torvényi hatdridd, célhoz kbtdttség
megsziinése, érinteit kérelme
atorlés hatarideje: ....oovviii i
4.6. | az adat archivilas modja és

gyakorisdga:
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Adattovabbitas

5.1. | adatfajta megnevezése:

5.2. | cimzett neve:

5.3. | az adattovabbitas jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:

5.4. | az adattovabbitas modja: papir alapon, elekironikusan, online kapcsolat

5.5. | idépontja: adattovabbitds hatdrideje, gvakorisdga

5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovibbitds (mely szerv megnevezése:

részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

Adatok dsszekapcsolasa:

6.1. | dsszekapcsolt  adatkezelések

megnevezése:
6.2. | Osszekapcsolds célja,

rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovdbbitds hatdrideje, gyakorisdga

6.5. | Az osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztdsa,

szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az Osszekapesolassal

érintettek kére és szama;

6.7. | Az dsszekapesolt adatok kére

6.8. | Az dsszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitds Részletes leirasa:
Halézati tovabbitas
Vegyes rendszertli tovabbitas

6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

Adatvédelmi incidens:

7.1. | énntett adatok kore

7.2. | érintettek kore, szdma:

7.3. | id6pontja:

7.4. | korilményei, hatasa:

7.5. | elharitasara meglett
intézkedésck:

Erintettek csoportjai

8.1. | csoport leirdsa

8.2. | érintettek szama

Adatbiztonsigi rendszabilyok és intézkedések:
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10. Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kitdltd neve, aldirasa
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3. szamiu melléklet

Erintett-t4jékoztatasi nyilvintartis a személyes adatokrél”’

veeress GVIE

Tajékoztatasi kérelem | Tajékoztatisi Taickoztatis
Sorszim Adatigényld adatai beérkezésének kérelem Y
s . iktatoszama
idépontja eredménye

7 A meghereséssel érintett sservezeli egység vezetGfe tolti kil

Info tv, 15, § (1) Az érintett kérelmére az adatheceld tdjékoztatdst ad az érinfelt ditala kezell, illetve az ditala vagy rendelkezése szerint
megbizoit adatfeldolgozd dltal feldolgozoit adatairél, azok forrdsdrdl, az adatkezelés célidrdl, jogalapidrol, idétartamdrél, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adathezeléssel dsszefiigel tevékenységérdl, az adarvédelmi incidens kiriilményeirdl, hatdsairél és az elhdritdsdra
meglett inté-kedésekrdl, tovdabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettiérdl.
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Kitdltési itmutato
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altaldnos tajékoztatd

1.1. Az Erintett-tijékoztatasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazisaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartist kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén 0 Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartids az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).
1.5. Nem ebben a Nyilvantartisban kell régziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek

(Rendorség, birosagok, stb.) kérmek személyes adatot is tartalmazo tdjekoztatist. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitdsi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridé: A naptari év lezdrasaval a Nyilvantartisban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartisa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait t6rélni kell.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet badrmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szim, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényl6é azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tébbet rogzileni a nyilvantartisban.

Jelen esetben az azonositas kizar6lag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti Kézpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrolllni tndja. A naptari éven
beliili t5bbszori tajékoztatas kérése esetén kdltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idoépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzé szervezeti egység altal a kérelemre {itStt
érkezési iddpontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltintetni a kérelem elbirdladsanak eredményét: ,Teljesftve” vagy
»Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tdjékoztatassal nem ért egyet és mddositja a kérését, az
Ujhéli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatoszama
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Kitoltési utmutato
az Adattovabbitasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szdmu melléklet alkalmazasaban:
Nyilvéntartis) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartisban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket térvényben erre felhatalmazott szervek (Rendérség, birosagok, stb.) kérmek a Tankeriileti
Kézponttdl.

1.4. Személyes adata kizarolag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban kér tijckoztatast (lasd: 3. szdmu
melléklet: Erintett-tajékoztatisi nyilvantartas),
b) akozérdekil adat(ok)rdl kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti Kdzpont dltal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartds adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torolhetok.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Sorszim

Evente 1-gyel kezdéds, folyamatos sorszdmozis. Minden év januar 1-jén (j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakeim, anyja neve).

Konkrét adatigényls nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop iiresen marad.
2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezéset, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabdlyon
alapuld adattovabbitas esetén is ki kell tdlteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzGen az adott szerv hataskérébe tartozé valamilyen eljards
lefolytatasa lehet (pl. rend6rségi eljaras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birésagi eljaras esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovibbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzAjérulasa vagy torvényi felhatalmazds. Ezen
oszlopban az adattovabbits térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelolni.

2.6. Adattovibbitis id6pontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, agy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositdshoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
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lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjit
feltlintetni,

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelolni, hogy milyen fajtdju, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakeim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatoszamat feltiintetni.

Elekironikus adattovébbitis esctén fel kell tiintetni a kiildést végzé nevét és technikai azonositod
szamat (TASZ).



A Kecskemeéti Tankeriileti Kdzpont 32/2017, (VIIL. 31.)

szabalyzata

A Kecskeméti Tankeriileti K&zpont Adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérdl sz6lé szabalyzata

5. szamu melléklet

Jegyzdkonyv megkeresés alapjin torténd adatszolgaltatisrél

adatkezelés felelds vezetdje

adatgazda

1. A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2, | cime
1.3. | ielefonszama:
28 Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | érintettjeinek kore és szama: 6
2.5. | kért adatok kdre:
3. Az adatszolgaltatas
3.1. | alapjaul szolgald
adatkezelés:
3.2, | teljesité szervezeti egység
megnevezese:
3.3, modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Haldzati tovabbitds
Vegyes rendszerii tovabbitas
4, Egyéb megjegyzések
5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések
Kelt:
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